PROTOKOL KONTROLI
dotyczacy oceny systemu kontroli wewnetrznej w Spolce

z dnia 30.12.2019 r.

I. Nazwa i adres jednostki kontrolowane;j.

Trzy Fale Sp. z o.0. z siedziba w Slapsku

ul. Grunwaldzka 8A

76-200 Stupsk

IL. Imi¢ i nazwisko osoby lub oséb przeprowadzajacych kontrole.

Kontrolg przeprowadzil zespét kontrolny w skladzie:

Bogustawa Kope¢ — Sekretarz Rady Nadzorczej

Osoba uczestniczaca w kontroli, udzielajaca wyjasnien, przedstawiajgca dokumenty — Leszek
Dyrmo -Glowny Ksiegowy.

III. Okreslenie dat rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych.
Kontrole przeprowadzono w dniu 30.12.2019 r.,
IV. Okreslenie przedmiotu kontroli oraz okresu obj¢tego kontrola.

Na podstawie Rocznego Planu Kontroli Rada Nadzorcza przeprowadzila ocene systemu
kontroli wewnetrznej w Spotce Trzy Fale, w obszarze ksiegowosci i finansow.
Kontrole przeprowadzono na podstawie:

e dokumentow zrodtowych, tj. faktur zakupu, raportu kasowego,

e zestawienia obrotow i sald

e instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych

¢ polityki rachunkowosci
V. Opis stwierdzonego w wyniku Kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem na podstawy
dokonanych ustalen, stwierdzone nieprawidlowosci oraz osoby odpowiedzialne za ich
powstanie.
Kontrola dotyczyla oceny systemu kontroli wewnetrznej w zakresie ksiggowosci Spolki i
miala na celu oszacowanie sprawowania nadzoru nad prawidlowym funkcjonowaniem
jednostki w obszarze poprawnosci ekonomicznej, finansowej i rachunkowej.

W Spolce obowiazuja Zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzonej w dniu 2

stycznia 2017 roku Zarzadzeniem nr 1/2017 oraz Instrukcji obiegu i kontroli dowodow

ksiggowych wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/2019 w dniu 11 lutego 2019 roku. Polityka



rachunkowosci okresla miedzy innymi przedmiot dzialalnosci spolki, rok obrotowy i
wchodzgce w jego sklad okresy sprawozdawcze, metody wyceny aktywow i pasywow, ogolne
zasady klasyfikacji i uyyjmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych, zasady i
terminy inwentaryzacji oraz kontrole dowodéw ksiegowych. W Spoélce wprowadzony jest
obowigzek kontroli dowodow ksiggowych obejmujgcy kontrolg merytoryczng, formalng i
rachunkowa. Celem tej kontroli jest sprawdzenie legalnosci, rzetelnosci i prawidlowosci
zdarzen i operacji gospodarczych udokumentowanych w tych dowodach.

W analizowanych losowo dokumentach zakupu, wszystkie posiadaly Zalacznik nr 2 do
Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych, zawierajacy podpisy zgodnosci pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, podpis Glownego Ksiggowego i
Zarzadu zatwierdzajacy dokument do zapfaty, a takze dodatkowo informacj¢ o dacie zaplaty
(nr wyciagu bankowego lub raportu kasowego), nr umowy lub zamodwienia, zgodnos¢
wydatku z planem finansowym, oraz pozycje planu finansowego i informacje dotyczace
rekompensaty kosztu. Wszystkie kontrolowane dokumenty posiadaly pieczatke wplywu
dokumentu, wraz z jej numerem zgodnym z ksigzkg korespondenc;ji.

Polityka rachunkowosci zawiera, w czg$ci dotyczacej systemu przetwarzania, ochrony
i archiwizacji danych, szczegdtowe informacje dotyczace tych zagadnien.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dziatania nadzoru i kontroli realizowane sa na biezaco, co
ma odzwierciedlenie w kazdym kontrolowanym dokumencie finansowym zatwierdzonym do
realizacji.

Przelewy wprowadzane sg do systemu bankowego przez pracownika ksiggowosci, nastgpnie
podpisywane w systemie bankowosci elektronicznej przez jedna osobg — wylacznie Prezesa
Zarzadu. Ograniczenie zwigzane z brakiem osoby zastgpujacej moze spowodowaé w
przyszlosci problem zwigzany z terminowoscia regulowania zobowiazan.

Nastepnym obszarem ktory skontrolowano byta kasa gtéwna Spolki. Sprawdzono zgodnos¢
salda kasowego z ewidencja ksiggowag przeliczajac szczegélowo banknoty 1 monety,
zweryfikowano prawidlowosci podpisow na losowo wybranych dowodach kasowych. Kasa
glowna ma na celu zasilenie kas przyjmujacych wplaty oraz incydentalne wyplaty
wynagrodzen i innych drobnych transakcji.

Na dzien kontroli saldo kasy glownej wynositlo 2.791,80 zt i bylo zgodne ze stanem
faktycznym.

Omoéwiono funkcjonowanie kas przyjmujgcych wplaty od klientow. Odbior pieniedzy w
zamknietej kopercie zlecono dla banku obstugujacego Spoétke. Przekazanie koperty nastepuje

zawsze w obecnosci pracownika ksiggowosci.



VI. Opis stwierdzonego w wyniku

Wszystkie przedtozone dla kontroli dowody ksiggowe w postaci faktur zakupu zostaly objete
ewidencjg ksiegowa. Na kazdym analizowanym dokumencie znajdowal si¢ numer rejestru
pod ktérym wpiety byt dokument. Dowody ksiggowe posiadaly date wplywu faktury, opis
celowosci dokonanego wydatku, potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i
formalno — rachunkowym, zatwierdzenie do zaplaty oraz nadany numer.

Stan kasy odpowiadat stanu konta nr 100-01w ksiggowosci.

VII. Zalecenia pokontrolne

Na podstawie udostepnionych dokumentow ksiggowych i uzyskanych wyjasnien nie
stwierdzono nieprawidlowosci w obszarze kontroli wewngtrznej w Spoice.

Zaleca sie upowaznienie osoby podpisujacej w zastepstwie przelewy w systemie bankowosci

elektroniczne;j.
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